Lernsituation 3: Sie erfassen Belege systematisch im Grund- und Hauptbuch 

Didaktische Hinweise

	Unterrichtsfach: Steuerung und Kontrolle
Lernfeld: 4     
	Zeitrichtwert: 6 Unterrichtsstunden

	Kurzinformation zur Lernsituation: 
Im Rahmen eines Beleggeschäftsgangs sind Belege zu erfassen, zu sortieren, vorzukontieren und im Grund- und Hauptbuch zu buchen. 

	Handlungsprodukte/Lernergebnisse:
· Ablaufschema zur Bearbeitung von Belegen
· vorkontierte Belege
· Erfassung im Grund- und Hauptbuch

Ergebnissicherung:
· Verfassen einer Arbeitsanweisung zum ordnungsgemäßen Buchen von Geschäftsfällen der Bilanz und des Inventars im Vergleich. Ergänzend dazu können die Lernenden ein Erklärvideo (Tutorial) erstellen.

	Zuordnung der Zielformulierungen zu den Kompetenzkategorien

	Wissen
	Fertigkeiten
	Sozialkompetenz
	Selbstständigkeit

	Die Schülerinnen und Schüler beschreiben den Weg von der Eröffnungs- zur Schlussbilanz mit den entsprechenden möglichen Wertveränderungen und führen selbstständig grundlegende, belegorientierte Buchungen auf den Bestands- und Erfolgskonten durch.
Sie kennen den korrekten Ablauf in der Belegerfassung im Rahmen der Finanzbuchhaltung.
	Sie beschreiben den Weg von der Eröffnungs- zur Schlussbilanz mit den entsprechenden möglichen Wertveränderungen und führen selbstständig grundlegende, belegorientierte Buchungen auf den Bestands- und Erfolgskonten durch. Die Schülerinnen und Schüler können Geschäftsvorfälle ordnungsgemäß im Grund- und Hauptbuch erfassen.
	Sie geben einander Rückmeldung zu Arbeitsergebnissen und unterstützen sich gegenseitig bei der Erarbeitung und Ergebniskontrolle.
	Sie führen selbstständig grundlegende, belegorientierte Buchungen auf den Bestandskonten durch.
Sie erschließen sich die Bearbeitungsreihenfolge bei der Belegbearbeitung und deren korrekte Erfassung im Rahmen der Finanzbuchhaltung.

	Konkretisierung/Nennung der Inhalte:
· Sortieren und Vorkontieren von Belegen
· Arbeitsablauf zur Bearbeitung von Belegen
· Buchen im Grund- und Hauptbuch
	Lern- und Arbeitstechniken:
· Formen des kooperativen Lernens durch Partner- und Gruppenarbeit
· selbstständiges Erarbeiten neuer Fachinhalte

	Unterrichtsmaterialien:
Arbeitsheft, Schulbuch
	Seiten im Lehrbuch: 
[bookmark: _GoBack]XXX

	
Organisatorische Hinweise:
Zur Erarbeitung der Begriffe und fachwissenschaftlichen Struktur können die Schülerinnen und Schüler mit dem Schulbuch arbeiten.

	 
Verlaufsschema


	Handlungsphasen
	Schülerhandlungen
	Lehrerhandlungen
	Methoden/Medien

	Beschreibung und Analyse der Situation 


	Die Schülerinnen und Schüler arbeiten in Vierergruppen und  beschreiben in einer ersten Phase der Analyse und Ideenfindung Aufgaben und Arbeitsschritte, die mit den vorliegenden Belegen im Rahmen des Rechnungswesens anfallen. Hierbei knüpfen sie an vorhandenes Wissen an.
	Die Lehrkraft informiert über die Zielsetzung und den Ablauf der Lernsituation.
Nach der Beschreibung und Analyse durch die Schülerinnen und Schüler kann ein erster Ergebnisabgleich im Unterrichtsgespräch vorgenommen werden. 
Zwischenergebnisse sind ggf. an der Tafel zu sichern.
	· Arbeitsheft
· Tafel



	Planen und durchführen I




	Die Schülerinnen und Schüler planen die notwendigen Arbeitsschritte zur ordnungsgemäßen Erfassung der Belege. Dazu nutzen sie auch ihr Schulbuch.
Sie arbeiten dabei in der bestehenden Vierergruppe.
Vorüberlegungen können auf Plakaten oder in digitalen Präsentationen festgehalten werden.
Der eingefügte QR-Code bietet besseren Schülerinnen und Schülern die Möglichkeit der Selbstkontrolle.

	Für die Schülerinnen und Schüler kann der Hinweis erfolgen, dass zunächst nicht alle Arbeitsschritte (1–6) ausgeführt werden müssen (dies kann nach der Besprechung geschehen).
	· Arbeitsheft
· ggf. Plakate sowie Stifte oder Präsentation


	Überprüfen und bewerten I
	Übernahme des besprochenen Arbeitsergebnisses in das Arbeitsheft


	Klassengespräch: Am Ende dieser Unterrichtsphase sollte sich die Klasse auf verbindliche und einheitliche Arbeitsschritte geeinigt haben, die ins Arbeitsheft zu übernehmen sind.

	Arbeitsheft

	Durchführen II
	Die Arbeitsschritte 1–6 werden umgesetzt. Dazu empfiehlt sich Einzelarbeit. 

	Beobachtung und Steuerung des Arbeitsprozesses.
Eventuelle Hilfe, indem ein Beleg mit der Klasse gemeinsam bearbeitet wird, um die Lernenden mit der Systematik der Vorgehensweise vertraut zu machen.
Schwächere Schülerinnen und Schüler sollten während der Arbeitsphase Hilfe und Unterstützung durch die Lehrerin/den Lehrer erhalten.
Der Beleg der Abels, Wirtz & Co. KG ist ein Lieferschein, dieser ist nicht zu erfassen und für den weitere Verlauf ohne Bedeutung.
	Arbeitsheft

	Bewerten II
	Ergänzungen und Korrektur im Arbeitsheft.
	Diese Lernsituation bedarf einer ausführlichen Ergebnissicherung. Zunächst sollte dies in Partnerarbeit geschehen. Zusätzlich empfiehlt sich ein gelenktes Unterrichtsgespräch, welches durch einen entsprechenden Tafelanschrieb zu ergänzen ist.
	Arbeitsheft

	Lernergebnisse sichern II
	Die Schülerinnen und Schüler verfassen eine Arbeitsanweisung zum ordnungsgemäßen Buchen von Geschäftsfällen.
Einzelarbeit, die auch als Hausaufgabe vergeben werden kann.
Ergänzend oder alternativ kann in Gruppenarbeit die Erstellung eines Erklärvideos erfolgen.
	Notwendigkeit der individuellen Ergebnissicherung erläutern; Einzelarbeit sichern.
Falls in der Klasse ein Erklärvideo (Tutorial) erstellt wird, hat die Lehrkraft darauf zu achten, dass keine Schülerinnen oder Schüler in dem Video aufgenommen werden. Ein Erklärvideo ist anhand von Zeichnungen, Figuren etc. zu erstellen. 
	Arbeitsheft



