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Geschäftsordnung der Steuerungsgruppe
Aufgaben und Ziele
1. Die Steuergruppe der _________________________________________ (Schule) arbeitet auf Grundlage eines Mandats der Gesamtkonferenz.

2. Ihr Auftrag ist die Erarbeitung eines Medienentwicklungskonzepts der Schule auf Grundlage einer Bestandsaufnahme der schulischen Situation.

3. Dazu gehören:

· die Festlegung pädagogisch-didaktischer und organisatorischer Rahmenbedingungen

· die Entscheidung, welche technische Ausstattung perspektivisch genutzt werden soll (Hardware, Software, Bildungsplattformen, Schulgeräte vs. BYOD)

· die Initiierung von Kooperationen mit externen Partnern (Unternehmen, Medienzentren)

· die Erarbeitung von Nutzungsvereinbarungen für die schuleigene und die schülereigene Ausstattung unter Berücksichtigung der Vorgaben zu Datenschutz und Urheberrecht

· die Erarbeitung eines Wartungskonzepts

· die Erarbeitung und Begleitung eines Fortbildungskonzepts für das Kollegium 

· die Begleitung der Umsetzung des Medienkonzepts im Unterricht

· die Evaluation.

4. Die Steuergruppe fördert die Umsetzung des Medienbildungskonzepts bzw. definierter Ziele durch die Einrichtung von temporären Arbeitsgruppen mit konkretem Arbeitsauftrag.

5. Die Steuergruppe unterstützt pädagogische Tage und die Anwendung von Evaluationsinstrumenten.

6. Die Steuergruppe informiert das Kollegium regelmäßig über seine Arbeit und nimmt Anregungen aus dem Kollegium auf.
Mitglieder
· Der Steuergruppe gehören die von der Gesamtkonferenz bestätigten Mitglieder an. Alle Mitglieder sind stimmberechtigt. 

· Die Steuergruppe kann Berater und Gäste einladen.

· Die Steuergruppe wählt aus ihrer Mitte einen Sprecher oder eine Sprecherin.

· Die Steuergruppe kann weitere Aufgaben vergeben (Protokollführer, Verantwortlicher für das QM-Handbuch…)
Sitzungen
1. Die Sitzungen der Steuergruppe finden im Monatsrhythmus statt. 

2. Der Sprecher oder die Sprecherin lädt mit mindestens einer Woche Vorlauf zu den Sitzungen der Steuergruppe ein.

3. Er leitet die Sitzungen und bereitet sie vor.

4. Die Tagesordnung jeder Sitzung wird auf der vorhergehenden Sitzung festgelegt. Änderungs- und Ergänzungsvorschläge können dem Sprecher oder der Sprecherin bis eine Woche vor dem Sitzungstermin mitgeteilt werden.

5. Die Sitzungen dauern, wenn sie an Nachmittagen stattfinden, 90 Minuten.

6. Darüber hinaus sind ganz- und halbtägige Sitzungen nach Absprache mit der Schulleitung möglich.

7. Der Protokollführer schreibt bis spätestens eine Woche nach der Sitzung ein Protokoll. Der Sprecher oder die Sprecherin leitet dieses Protokoll an die Mitglieder weiter. 

8. Die Protokolle der Steuergruppe werden dem Kollegium zeitnah bekannt gemacht. 

9. Die Sitzungen der Steuergruppe sind nicht öffentlich.

Beschlüsse

1. Jedes Mitglied der Steuergruppe hat eine Stimme. Die Steuergruppe ist beschlussfähig, wenn die Hälfte der stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist.

2. Beschlüsse werden im Konsens gefasst.

3. Wenn das nicht möglich ist, entscheidet die Mehrheit. Ein Vorschlag gilt dann als angenommen, wenn er mehr als die Hälfte der abgegebenen Stimmen auf sich vereint.

Ressourcen

Die Schule stellt den Mitgliedern der Steuergruppe zeitliche Ressourcen für ihre Arbeit zur Verfügung.
Bekanntgabe
Jedes Mitglied der Steuergruppe erhält vor Beginn seiner Tätigkeit die Geschäftsordnung.
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Mehr Informationen und kostenlose Unterrichtsmaterialien finden Sie in unserer Themenwelt Medienbildung unter www.westermann.de/medienbildung

