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Bürotechnik – Telekommunikation

Aufgaben

1. Welches Arbeitsmittel wird als „Allroundtalent“ für das Erstellen und Versenden von Schriftstücken im 
Büro bezeichnet?

 ...........................................................................................................................................................................................................

2. In welcher Weise wurden die verschiedenen Büroarbeiten bei der alten Technik ausgeführt?

 ...........................................................................................................................................................................................................

3. Was bedeutet die Vorsilbe „tele“, die in vielen Begriffen enthalten ist?

 ...........................................................................................................................................................................................................

4. Nennen Sie drei Begriffe der Bürotechnik, die mit „Tele“ beginnen.

 ...........................................................................................................................................................................................................

5. Welchen Buchstaben enthalten verschiedene Kommunikationsmittel der modernen Technik?

 ...........................................................................................................................................................................................................

6. Wofür steht die Abkürzung „Telex“?

 ...........................................................................................................................................................................................................

7. Beschreiben Sie kurz den Telexdienst.

 ...........................................................................................................................................................................................................

 ...........................................................................................................................................................................................................

8. Welche Aussagen sind richtig?

 In Deutschland wurde der Telexdienst im Jahr 2007 beendet.

 Der Telexdienst wird im Bereich des Militärs vieler Länder und bei Großunternehmen weiterhin angewendet.

 Die Übertragung beim Telefaxdienst erfolgte zu Beginn der Technik über externe Geräte mithilfe der Telefonleitung.

 Der Telebriefdienst zählt zu den modernsten Einrichtungen im Bereich der Computertechnik.

9. Wo spielt der Begriff „Telegramm“ innerhalb der modernen Telekommunikation noch eine Rolle?

 ...........................................................................................................................................................................................................
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Lösung

1. Welches Arbeitsmittel wird als „Allroundtalent“ für das Erstellen und Versenden von Schriftstücken im 
Büro bezeichnet?

 ...........................................................................................................................................................................................................

2. In welcher Weise wurden die verschiedenen Büroarbeiten bei der alten Technik ausgeführt?

 ...........................................................................................................................................................................................................

3. Was bedeutet die Vorsilbe „tele“, die in vielen Begriffen enthalten ist?

 ...........................................................................................................................................................................................................

4. Nennen Sie drei Begriffe der Bürotechnik, die mit „Tele“ beginnen.

 ...........................................................................................................................................................................................................

5. Welchen Buchstaben enthalten verschiedene Kommunikationsmittel der modernen Technik?

 ...........................................................................................................................................................................................................

6. Wofür steht die Abkürzung „Telex“?

 ...........................................................................................................................................................................................................

7. Beschreiben Sie kurz den Telexdienst.

 ...........................................................................................................................................................................................................

 ...........................................................................................................................................................................................................

8. Welche Aussagen sind richtig?

 In Deutschland wurde der Telexdienst im Jahr 2007 beendet.

 Der Telexdienst wird im Bereich des Militärs vieler Länder und bei Großunternehmen weiterhin angewendet.

 Die Übertragung beim Telefaxdienst erfolgte zu Beginn der Technik über externe Geräte mithilfe der Telefonleitung.

 Der Telebriefdienst zählt zu den modernsten Einrichtungen im Bereich der Computertechnik.

9. Wo spielt der Begriff „Telegramm“ innerhalb der modernen Telekommunikation noch eine Rolle?

 ...........................................................................................................................................................................................................

Arbeitsplatz-Computer

mit Einzelgeräten

im Bereich der sozialen Netzwerke

einem anderen.

Der Telexdienst übermittelt weltweit schriftliche Nachrichten von einem Fernschreiber zu 

teleprinter exchange
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