[bookmark: _GoBack]Musterlösung: Reisekostenabrechnung und -berechnung (Aufgabe 3)

	Name und Adresse des Abrechnenden
	Sylvia Schmitz

	Beginn der Reise:
	10.01.
	um
	18:00 Uhr
	Ende:
	15.01..
	um
	13:00 Uhr

	Anlass/Zielort der
Dienst-/Geschäftsreise
	Neuss-Seminar, Köln – betr. Treffen, Essen – betr. Treffen

	[bookmark: Kontrollkästchen1]|X| Inlandsreise
	[bookmark: Kontrollkästchen2]|_| Auslandsreise

	Reisemittel:
	[bookmark: Kontrollkästchen3]|_| Dienstwagen
	|_| Privat-PKW
	|X| Bahn
	|_| Flugzeug

	
Fahrtkosten

	Bahnfahrkarten/Fahrausweise lt. Anlage
	214,00  EUR

	Flugtickets lt. Anlage
	/  EUR

	Autokosten (Kraftstoff/Öl) lt. Anlage
	/  EUR

	Kilometersatz bei Privat-PKW
	

	[bookmark: Text5][bookmark: Text6]      km x       EUR = 
	/  EUR

	[bookmark: Text2][bookmark: Text3][bookmark: Text4]+ Zuschlag für       Mitfahrer       km x       EUR/km
	/  EUR

	Aufwendungen für Unterbringung

	[bookmark: Kontrollkästchen4]nach beigefügten Belegen |_| ohne Frühstück
	386,00  EUR

	[bookmark: Kontrollkästchen5]|X| Kürzung des Frühstücks um 4,80 EUR/Tag
	./. 22,50 EUR

	Pauschbeträge für Verpflegungsmehraufwand

	
4 Tage zu 24,00  EUR	= 96,00 EUR

      Tage zu       EUR	=       EUR

An- und Abreise
2 Tage zu 12,00 EUR	= 24,00 EUR

	120,00 EUR

	Reisenebenkosten lt. Formular „Abrechnung der Reisenebenkosten“

	Reisenebenkosten lt. Formular
	39,20 EUR

	Geldwerter Vorteil/Verrechnung

	Ich habe vom Arbeitgeber unentgeltlich erhalten

[bookmark: Text10][bookmark: Text11][bookmark: Text12]      x Frühstück	à       EUR =       EUR

3 x Mittagessen	à 9,60 EUR = 28,80 EUR

      x Abendessen	à       EUR =       EUR

Die Verrechnung erfolgt mit den Reisekosten!
	. /. 28,80 EUR

	Auszahlungsbetrag
	708,40 EUR



