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Aufgabenblatt 1:
Serienbrief mit Anlage - Flyer im Wickelfalz

Aufgabe Serienbrief:

Rufen Sie die vorhandene Dokumentvorlage fir Geschaftsbriefe auf und gestalten Sie das Schriftstiick als Seri-
enbrief nach DIN 5008 und 676. Beriicksichtigen Sie dabei die zusatzlichen Angaben fir den Text.

Sie sind in der Marketing-Abteilung der Firma Kichenbest GmbH tatig. Ihre Aufgabe ist es, einen Werbebrief an
Ihre Kunden zu schreiben und diese zu einem Kochkurs unter dem Motto ,Wunderbare Genisse im Advent” mit
dem beriihmten Sternekoch Johannes Raber einzuladen.

Eigene Angaben: Kichenbest GmbH, Im Besenbriinn 8 - 10, 78991 Freiburg, Tel: 0761 171839-0, Ihre Durchwahl: -7,

Fax: 0761 171839-11, E-Mail: info@kuechenbest.de, Internet: www.kuechenbest.com

Empfanger: Frau Simone Riesel, Wegerichstr. 54, 79981 Bad Krozingen
Herrn und Frau Wagner, Am Ebersmatt 13, 78991 Freiburg
Frau Ricarda Sigg, Hauptstr. 34, 79789 Ballrechten-Dottingen
Allgemeines: Sie sind der Bearbeiter und unterzeichnen in Vollmacht.
Betreff: ,Wunderbare Geniisse im Advent” - Kochkurs mit Sternekoch Johannes Raber
Anrede: Personliche Anrede
Textfluss: Formatieren Sie den Geschaftsbrief als Blocksatz und fihren Sie eine manuelle Silbentrennung durch.

Einriickung, Fettdruck:

am Samstag, 14. Dezember 2013, von 10:00 bis 16:00 Uhr

Aufteilung: Setzen Sie sinnvolle Absatze.

Anlage: Einladung ,Wunderbare Genisse im Advent”

Brieftext:

Wieder einmal dirfen wir unsere Kunden zu einem fantastischen Event in unser Kiichenstudio einladen: Sternekoch
Johannes Raber, bekannt als Kiichenchef des exklusiven Hotels ,Zum Berger” und aus vielen TV-Produktionen
und Buchveroffentlichungen, gibt sich und uns die Ehre und wird mit Ihnen am Samstag, 14. Dezember 2013,
von 10:00 bis 16:00 Uhr ein wunderbares adventliches Men( zaubern. Dafiir stehen in unserer Eventkiiche alle
Errungenschaften der Kichentechnik zur Verfigung. Neben verschiedenen Kochstellen mit Induktion und Gas
auch die neue Generation der Dampfgarer mit Ultrasteam-Funktion. Herr Raber wird mit Ihnen zusammen ein
késtliches mehrgangiges Menl zaubern, mit dem Sie dann zuhause in Ihrer eigenen Kiiche Ihre Gaste beeindrucken
konnen. Auf unserem beigelegten Flyer sehen Sie, welch wunderbare Genisse im Advent sich Herr Raber fir uns
und fir Sie ausgedacht hat. Sie konnen hautnah beim Kochen dabei sein, wenn Sie mdchten und anschlieBend
das Men( genieBen. Wollen Sie dabei sein? Dann melden Sie sich gleich an, die Teilnehmerzahl ist begrenzt.

Ausfiihrung:

» Erstellen Sie mit der Serienbrieffunktion ,Sendungen” eine Datenquelle mit den oben genannten Adressaten.

» Vergessen Sie nicht die personliche Anrede, die im Brief erscheinen soll. Hierzu kann ein zusatzliches Feld in
der Datenquelle angelegt werden.

» Figen Sie die Felder in die Briefmaske ein.

» Drucken Sie die Serienbriefe aus.

b
e oy s g e e —————————
/| Geben Sie Ihre Anderungen in die folgende Tabelle ein, um Elemente in der Datenquelle zu bearbeiten. Spalteniiberschriften zeigen Felder aus der Datenquelle und allen
' Empféngerlistenfeldern an, mit denen sie ibereinstimmen (in Klammern).
rbeitete D. lle: Datenquelle_Kuechenbest.mdb
Name1 v [ Name2 v [ Strate v [Pz - |on v [ Anrede ~|
| _|Frau Simone Riesel Wegerichstr. 54 79981 Bad Krozingen Sehr geehrte Frau Riesel,
Herm Martin Wagner ~ Am Ebersmatt 13 78991 Freiburg Sehr geehrter Herr Wagner,
|| Frau Ricarda Sigg Hauptstr. 34 79789 Ballrechten-Dottingen Sehr geehrte Frau Sigg,
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